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การใชงานระบบ 
การเขาใชงาน สามารถเขาใชงานผานโปรแกรมประเภท Web Browser โดยไปยังเว็บไซด     

http://122.155.201.105:8080 เพ่ือไปยังหนาจอเร่ิมตนการทํางาน ดังรูป  

 

 

โดยผูใชงานจําเปนตองทําการปอน ช่ือเขาใช และ รหัสผาน ท่ีถูกตอง     

เพื่อเขาใชงานระบบตามสิทธิ์ท่ีไดรับ โดยมีวิธีการดังนี้  

 

 

การเขาสูระบบ 
1. เลือก  เขาสูระบบ  เพื่อเขาสูหนาจอการระบุตัวตนเพ่ือเขาใชงานระบบ 

 

2. จะพบหนาจอการเขาสูระบบ ดังรูป 

 

3. ทําการปอน  ชื่อเขาใช  และ  รหัสผาน  ท่ีถูกตอง และเลือก  เขาสูระบบ  เพ่ือเขาใชงานระบบ 

http://122.155.201.105:8080/
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การออกจากระบบ 
เมื่อผูใชงานสามารถเขาสูระบบ จะพบกับหนาจอการใชงานตามสิทธ์ิท่ีไดรับ  

และสามารถออกจากการทํางาน เพ่ือปองกันการถูกแอบอางใชงานจากบุคคลอ่ืน โดยเลือกเมนู ออกจากระบบ    

ดังรูป 

 

 

การเปลี่ยนรหัสผาน 
ผูชงานสามารถทําการเปล่ียนรหัสผาน โดยมีวิธีการดังนี้  

1. เลือกเมนู  ระบบจะไปแสดงหนาจอเพ่ือทําการเปล่ียนรหัสผาน ดังรูป 

 

2. เลือก  เปลี่ยนรหัสผาน  เพ่ือไปยังหนาจอการเปล่ียนรหัสผาน ดังรูป 

 

3. เปลี่ยนรหัสผานที่ตองการ และเลือก  บันทึก  เพ่ือทําการบันทึกขอมูลรหัสผานใหม 
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การเขาใชงานในสวนของสถานศึกษา 
เมื่อสามารถเขาสูระบบเรียบรอยแลว สถานศึกษาจะพบหนาจอแสดงผลในการบันทึกคําขอ  

และรายงานตางๆ ในสวนของเมนู ดังรูป 

 

 

บันทึกคําขอเบิกสวัสดิการคารักษาพยาบาล 
เปนการบันทึกคําขอใชสิทธ์ิในการเบิกคารักษาพยาบาลท่ีไดทําการเขารับการรักษาเรียบรอยแลว 

โดยผูเบิกจะตองมีหลักฐานเพื่อยืนยันการเขารับการรักษา โดยมีวิธีบันทึกคําขอ เพ่ือใชสิทธ์ิดังกลาว ดังน้ี 

 

การบันทึกคําขอเบิกสวัสดิการคารักษาพยาบาล 

1. เลือกเมนู “รักษาพยาบาล -> บันทึกคําขอเบิกสวัสดิการคารักษาพยาบาล”    

จะพบหนาจอเพื่อบันทึกขอมูลการขอเบิกสวัสดิการ ดังรูป 

 

จะพบหนาจอเพื่อทําการบันทึกขอมูล ดังรูป 
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1.1. ทําการปอนขอมูลในสวนของ รายละเอียดการเขารับการรักษา ใหถูกตอง 

 

1.2. ในสวนของรายการใบเสร็จรับเงิน ระบบสามารถบันทึกขอมูลใบเสร็จไดหลายรายการ  

โดยทําการปอนขอมูลในสวนของรายการใบเสร็จรับเงินใหครบถวน และเลือก เพ่ิมรายการ   

เพื่อเพิ่มรายการใบเสร็จเขาสูระบบ 
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1.3. ปอนขอมูลในสวนรายละเอียดท่ีตองใชในการรับเงิน(ขอมูลธนาคาร) 

โดยหากเคยใชสิทธ์ิมาแลว ระบบจะทําการแสดงผลอัตโมนมัติ 

 

2. บันทึกขอมูล โดยการเลือก “บันทึก ” ระบบจะทําการบันทึกรายการคํารอง    

และกันเงินสวนดังกลาวเพ่ือปองกันไมใหมีการใชงานซํ้าซอน 

ระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดรายการท่ีไดทําการบันทึก ดังรูป 
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3. ผูใชสามารถปรับแกรายการดังกลาว โดยการเลือก แกไข   

เพื่อกลับไปยังหนาจอแสดงผลท่ีสามารถทําการแกไขรายละเอียดได หรือเลือก ยกเลิกรายการ   

หากไมตองยกเลิกรายการดังกลาว 

 

การสงเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

เปนการสงรายการคําขอดังกลาว เพ่ือเขาสูกระบวนการอนุมัติของทางเขตการศึกษา  

โดยผลการอนุมัติอาจจะไมไดตามท่ีไดสงคําขอเสมอไป ข้ึนอยูกับการพิจารณาในกระบวนการอนุมัติ  

โดยมีวิธีการสงเพื่อพิจารณาดังนี ้

1. จากหนาจอแสดงผลรายละเอียด คําขอเบิกสวัสดิการคารักษาพยาบาล ผูใชสามารถเลือกเมนู   

สงเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 

2. เมื่อการทําสงเพื่อพิจารณาอนุมัติแลว จะไมสามารถดําเนินแกไขรายละเอียดใดๆไดอีก โดยสถานะเปน   

รออนุมัต ิ

 

การพิมพแบบคํารอง 

เปนการพิมพเอกสารคํารองจากระบบ เพ่ือข้ันตอนความซ้ําซอน  

และปองกันความผิดพลาดจากการเขียนแบบคํารอง โดยมีวิธีการดังนี้  

1. เลือก  พิมพแบบคํารอง 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอคํารอง เพ่ือท่ีจะสามารถพิมพรายการดังกลาวออกทางเคร่ืองพิมพ 

 

การติดตามสถานะคําขอ 

เปนการติดตามสถานะความคืบหนา ของรายการท่ีไดสงคําขอใชสิทธ์ิเบิกคารักษาพยาบาล  

โดยผูใชสามารถทําไดโดย 

1. เขาไปยังเมนู “รักษาพยาบาล -> รายการคําขอเบิกจายคารักษาพยาบาล” 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายการคําขอตางๆ โดยจะมีการแสดงสถานะดังน้ี 
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โดยรายละเอียดสถานะตางๆ ดังนี ้

● ยังไมดําเนินการ : เปนสถานะของการเร่ิมบันทึกขอมูล   

และยังไมไดมีการสงเพือพิจารณาอนุมัติ 

● รออนุมัติ : เปนสถานะของการสงเร่ืองเพ่ือพิจารณา   

โดยในขั้นตอนนี้ผูใชจะไมสามารถแกไขรายละเอียดใดๆได 

● ไมอนุมัติ  : เปนสถานะของรายการท่ีไมไดรับการอนุมัติโดยเขต หรือผูมีสิทธ์ิในการอนุมัติ 

● อนุมัติ : เปนสถานะท่ีไดรับการอนุมัติ ซึ่งสามารถดูจํานวนเงินท่ีอนุมัติไดจากชอง    

จํานวนเงินท่ีอนุมัติ  แตยังไมมีการดําเนินการโอนเงินใด  ๆ

● รอดําเนินการโอน : เปนสถานะของรายการท่ีไดรับการอนุมัติเปนท่ีเรียบรอยแลว   

และยังไมไดมีการโอนเงิน 

● เสร็จสิ้น : เปนสถานะรายการท่ีไดรับการอนุมัติ   

และไดมีการบันทึกสถานะการโอนเปนท่ีเรียบรอย โดยสามารถดูไดจากชอง สถานะการโอน   

ที่มีการระบุวันท่ีท่ีไดทําการบันทึกสถานะการโอนเปนท่ีเรียบรอย 

 

 

บันทึกคําขอเขารับการรักษาพยาบาล 
เปนการบันทึกคําขอ เพ่ือขอใชสิทธ์ิในการเขารักษาพยาบาลตามวงเงินท่ีสามารถใชงานได  

โดยมีรายละเอียดดังนี้  

บันทึกคําขอเขารับการรักษาพยาบาล 

เปนการบันทึกคําขอ เพ่ือขอเขารับการรักษาในโรงพยาบาล โดยมีวิธีการดังน้ี 

1. เลือกเมนู รักษาพยาบาล -> บันทึกคําขอเขารับการรักษาพยาบาล 

 

ระบบจะแสดงหนาจอเพ่ือทําการบันทึกขอมูล เพ่ือขอเขารับการรักษาพยาบาล ดังรูป 
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2. ทําการปอนรายละเอียดคําขอ ตามหนาจอแสดงผล และเลือก บันทึก    

เพื่อทําการบันทึกขอมูลคําขอเขาสูระบบ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดคําขอท่ีแกทําการบันทึกไว  

 

โดยผูใชสามารถเลือก แกไข เพ่ือทําการแกไขรายละเอียด หรือ ยกเลิกรายการ     

เพื่อยกเลิกรายการดังกลาว 
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การสงเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

เปนการสงรายการคําขอดังกลาว เพ่ือเขาสูกระบวนการอนุมัติของทางเขตการศึกษา  

โดยเมื่อไดรับการอนุมัติแลว จะไมสามารถใชวงเงินท่ีเหลือไดอีก จนกวาจะเสร็จส้ินกระบวนการ   

โดยมีวิธีการสงเพื่อพิจารณาดังนี ้

3. จากหนาจอแสดงผลรายละเอียด บันทึกคําขอเขารับการรักษาพยาบาล ผูใชสามารถเลือกเมนู   

สงเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 

4. เมื่อการทําสงเพื่อพิจารณาอนุมัติแลว จะไมสามารถดําเนินแกไขรายละเอียดใดๆไดอีก โดยสถานะเปน   

รออนุมัต ิ

 

การพิมพแบบคํารอง 

เปนการพิมพเอกสารคํารองจากระบบ เพ่ือข้ันตอนความซ้ําซอน  

และปองกันความผิดพลาดจากการเขียนแบบคํารอง โดยมีวิธีการดังนี้  

3. เลือก  พิมพแบบคํารอง 

 

4. ระบบจะแสดงหนาจอคํารอง เพ่ือท่ีจะสามารถพิมพรายการดังกลาวออกทางเคร่ืองพิมพ 

 

การแนบหลักฐานการเขารับการรักษา 

เปนการแนบหลักฐานการเขารับการรักษา 

เพื่อที่จะเขาสูกระบวนการพิจารณาจํานวนเงินท่ีจะอนุมัติในการใชจริง เพ่ือโอนไปยังโรงพยาบาล  

โดยมีเงื่อนไขคือ รายการที่จะบันทึกหลักฐานการเขารับการรักษาได ตองอยูในสถานะ “อนุมัติ” เทาน้ัน     

โดยมีวิธีการดังนี้ 

1. ไปยังหนาจอรายการที่ไดทําการยื่นคําขอ และมีสถานะเปน “อนุมัติ” 

2. ผูใชสามารถแจงหลักฐานการเขารับการรักษาไดโดย ปอนรายละเอียดขอมูลใบเสร็จ และเลือก   

เพื่มรายการ  เพื่อเพิ่มรายการใบเสร็จดังกลาวเขาสูระบบ 
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3. เมื่อดําเนินการบันทึกหลักฐานเปนท่ีเรียบรอยแลว ใหทําการเลือก สงเพ่ือพิจารณาคารักษาพยาบาล   

เพื่อสงหลักฐาน และพิจารณาอนุมัติวงเงินท่ีไดใชงานตามความเปนจริง 

 

 

การติดตามสถานะคําขอ 

เปนการติดตามสถานะความคืบหนา ของรายการท่ีไดสงคําขอใชสิทธ์ิขอเขารับการรักษาพยาบาล  

โดยผูใชสามารถทําไดโดย 

3. เขาไปยังเมนู “รักษาพยาบาล -> รายการคําขอเบิกเขารับการรักษาพยาบาล” 

 

4. ระบบจะแสดงหนาจอรายการคําขอตางๆ โดยจะมีการแสดงสถานะดังน้ี 
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โดยรายละเอียดสถานะตางๆ ดังนี ้

● ยังไมดําเนินการ : เปนสถานะของการเร่ิมบันทึกขอมูล   

และยังไมไดมีการสงเพือพิจารณาอนุมัติ 

● รออนุมัติ : เปนสถานะของการสงเร่ืองเพ่ือพิจารณา   

โดยในขั้นตอนนี้ผูใชจะไมสามารถแกไขรายละเอียดใดๆได 

● ไมอนุมัติ  : เปนสถานะของรายการท่ีไมไดรับการอนุมัติโดยเขต หรือผูมีสิทธ์ิในการอนุมัติ 

● อนุมัติ : เปนสถานะท่ีไดรับการอนุมัติ และเมื่อไดเขารับการรักษาเปนท่ีเรียบรอยแลว    

จะตองดําเนินการแจงหลักฐานการรักษาพยาบาลตามท่ีไดเขารับการรักษา 

เพื่อที่ระบบจะทําการตัดยอดเงินท่ีใชงานจริง และนําเงินสวนท่ีเหลือเขาสูระบบ 

● รอตรวจสอบจํานวนเงินคารักษา : เปนสถานะของการรอตรวจสอบ   

หลังจากที่ไดเขารับการรักษาและบันทึกหลักฐานคาใชจายเขาสูระบบเปนท่ีเรียบรอยแลว 

ซึ่งวงเงินที่จะไดรับการเปนจํานวนเงินท่ีเกิดจากการเขารับการรักษาตามจริง 

ซึ่งอาจจะไมตรงตามวงเงินท่ีไดรับการอนุมัติในข้ันตอนแรก 

● รอดําเนินการโอน :  

เปนสถานะของรายการท่ีไดรับการตรวจสอบคาใชจายในการเขารับการรักษาตามจริงเปนท่ีเรี

ยบรอยแลว และรอดําเนินการโอนเงินไปยังโรงพยาบาล 

● เสร็จสิ้น : เปนสถานะรายการท่ีไดรับการอนุมัติ   

และไดมีการบันทึกสถานะการโอนเปนท่ีเรียบรอย โดยสามารถดูไดจากชอง สถานะการโอน   

ที่มีการระบุวันท่ีท่ีไดทําการบันทึกสถานะการโอนเปนท่ีเรียบรอย 

 

 

 

 

 

 


