
 
แบบค าร้องขออนุญาตไปต่างประเทศ 

ส าหรับข้าราชการสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

      เขียนที ่ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม 

      วันที่........... เดือน......................พ.ศ. ....................... 

เรื่อง    ขออนุญาตไปต่างประเทศ 

เรียน    ศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม 

  ข้าพเจ้า ....................................................  ต าแหน่ง.................................................... 
กลุ่ม....................................................................... สังกัด ....ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม..... 
มีความประสงค์ขออนุญาตไปต่างประเทศเพ่ือ...................................... ณ ............................................. 
มีก าหนด.............. วัน ตั้งแต่วนัที่.........เดือน.......................พ.ศ........... ถึง วันที่............ เดือน..................  
พ.ศ. ............................ ซึ่งอยู่ระหว่าง................................................................ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

                       ขอแสดงความนับถือ 

                         ...................................................... 
                         (.................................................) 

   ต าแหน่ง .......................................................... 

ความเห็นของ หัวหน้ากลุ่มงาน 
........................................................................................................................................................... ......................... 

                   ...................................................... 
                     (.............................................) 

       ต าแหน่ง  .............................................................. 

ความเห็นของศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม 
............................................................................................................................. ....................................................... 

                 ...................................................... 
                 (.........................................................) 

ต าแหน่ง................................................................. ................... 

 

  



 

    สถานที่พักสามารถติดต่อไป 
 

 ข้าพเจ้า..............................................  ต าแหน่ง  ....................................................................... 
กลุ่ม ......................................................   สังกัด ........ส านกังานศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม………….. 
ขณะอยู่ต่างประเทศสามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่  ……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ซึ่งเป็นบ้านพักของ.................................................................................................................. ..................... 
 
 
 
                          ลงชื่อ................................................................ 
                                                                             (..................................................) 
                                                                   ต าแหน่ง ......................................................... 
 
 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีรายช่ือข้าราชการขออนุญาตไปต่างประเทศ 
                                 สังกัด ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดมหาสารคาม 
                     ไปต่างประเทศเพื่อ........................................................................................ 

  มีก าหนด................วัน   ตั้งแต่วันที่ ..........................................ถึงวันที่  ............................................. 
 

ล าดับที่ ชื่อ - ชื่อสกุล ต าแหน่ง / สังกัด 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
 
 
 
 
 



 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปตา่งประเทศ                                                                                                

ชื่อผู้เดินทาง............................................................. 
ระยะเวลาการเดินทางไป – กลับ ............ วัน...............คนื 

รายการค่าใช้จ่าย 
จ านวนเงิน 

(บาท) 
เบิกจากเงิน
งบประมาณ 

เบิกจากเงินนอก
งบประมาณ 

เงินส่วนตัว 
แหล่งเงินอื่นๆ 

1. เงินเดือน(ไม่ต้องรวมกับข้อ 2) 
เงินเดือน – 30  จ านวนวัน 

     

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง      
    2.1 ค่าโดยสารเครื่องบิน      
    2.2 ค่าจัดท าวีซ่า      
    2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง      
    2.4 ค่าท่ีพัก      
    2.5 ค่าภาษีสนามบิน 
          สนามบินกรุงเทพฯ 
          สนามบินต่างประเทศ 

     

    2.6 ค่าพาหนะ 
         ไป กลับ บ้าน – สนามบิน 
          ในต่างประเทศ 

     

    2.7 เครื่องแต่งตัว      
    2.8 ค่ารับรอง      
    2.9 ค่าลงทะเบียนการประชุม      
   2.10 ค่าของขวัญ      
   2.11 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ระบุ)      
   2.12 ค่าใช้จ่ายแบบเหมาจ่าย      
   รวมค่าใช้จ่าย (ข้อ 2)      
  
 ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
   
  ลงชื่อ...................................................(ผู้เดินทาง) 
 
  ลงชื่อ .................................................(ผู้บังคับบัญชาระดับผู้อ านวยการ) 
 
  ลงชื่อ .................................................(ผู้บังคับบญัชาระดับผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษา) 

 
 


